GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE IPIXUNA

ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO:
Servico de confec¢do e impressdao de materiais graficos, para atender as necessidades das
Secretarias Municipais e Demais Orgdos da Prefeitura Municipal de Ipixuna, conforme

especificacbes e quantidades estabelecidas abaixo:

1.1 ESPECIFICAGAO DO OBJETO:

ITEM DESCRICAO BREVE PRODUTO QUANT. | UNID.

ADESIVO LEITOSO TAMANHO 21 X 29,7 CM IMPRESSAO DIGITAL
4/0 COR BRANCO

BANNERS EM LONA MEDINDO 1,20 X 1,50 CM IMPRESSAO DIGITAL
02 |4/0 COR COM ACABAMENTO EM BASTAO DE MADEIRA, CORDAO 200 UND
DE NILON E PONTEIRA PLASTICAS.

03 BANNERS EM LONA MEDINDO 1,20 X 0,90 CM IMPRESSAO DIGITAL 545 UND
4/0 COR COM ACABAMENTO

CARTAZ TAMANHO 33 X 48 CM IMPRESSAO 4/0 COR EM PAPEL

= COUCHE 115G = KRIC

01 660 UND

CARTAZ TAMANHO 60 X 48 CM IMPRESSAO 4/0 COR EM PAPEL

i COUCHE 115G

6650 UND

06 | ENVELOPE OFICIO TIMBRADO 11X22 CM IMPRESSAO 4/0 COR 90G.| 5000 UND

07 | ENVELOPE OFICIO TIMBRADO 24X34 CM IMPRESSAO 4/0 COR 90G.| 2650 UND

ENVELOPE TIPO SACO TIMBRADO 26X36 CM IMPRESSAO 4/0 COR

08 90G. 2650 UND

09 ESTAMPA EM CAMISETAS EM MALHA PP TAMANHOS P, M, G, GG - 1590 UND
LOGO FRENTE, VERSO POLICROMIA. )

10 ESTAMPA EM CAMISETAS EM MALHA PP TAMANHOS P, M, G, GG - 3.430 UND

LOGO SOMENTE FRENTE.
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ESTAMPA EM CAMISETAS EM MALHA PP TAMANHOS P, M, G, GG -

e LOGO FRENTE, VERSO E MANGAS. £800 Ui

12 ESTAMPA EM CAMISETAS EM POLO TAMANHOS P, M, G, GG - LOGO 1890 UND
FRENTE, VERSO E MANGAS. ’

13 ESTAMPA EM CAMISETAS EM POLO TAMANHOS P, M, G, GG - LOGO 1.490 UND
FRENTE, VERSO POLICROMIA. ’

14 ESTAMPA EM CAMISETAS EM POLO TAMANHOS P, M, G, GG - LOGO 1477 UND

SOMENTE FRENTE.

FAIXA 3.00 X 0,70 CM IMPRESSAO DIGITAL 4/0 COR, COM
15 |ACABAMENTO EM BASTAO DE MADEIRA, CORDAO DE NILON E 275 UND
PONTEIRA PLASTICAS.

FAIXA 3.00 X 100 CM IMPRESSAO DIGITAL 4/0 COR, COM
16 |ACABAMENTO EM BASTAO DE MADEIRA, CORDAO DE NILON E 260 UND
PONTEIRA PLASTICAS.

FAIXA 4.00 X 0,70 CM IMPRESSAO DIGITAL 4/0 COR, COM
17 | ACABAMENTO EM BASTAO DE MADEIRA, CORDAO DE NILON E 230 UND
PONTEIRA PLASTICAS.

18 | PLACA FRONTILINE EM LONA 440G M?, IMP. DIGITAL 4/0 COR. 110 UND

Estima-se que a despesa em valores reais baseado no comércio local é de aproximados R$
951.444,40 (novecentos e cinquenta e um mil quatrocentos e quarenta e quatro reais e

quarenta centavos).

1.2 - PREVISAO ORGAMENTARIA:

1.2.1 Para o fim do disposto no art. 16, II, da Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000 e
para efeito da realizacdo da contratacdo, a despesa decorrente do processo tem adequagdo
orcamentaria e financeira anual e compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA, com a Lei de
Diretrizes Orcamentaria — LDO e Lei Orcamentdria Anual - LOA, sendo constatada a existéncia de

dotagdo orcamentaria para o exercicio de 2024, conforme abaixo discriminado:

- Projeto: 020201.04.122.0011.2.004 — Manutencdo da Secretaria Municipal de Administracdo;

- Projeto: 020401.12.122.0011.2.012 — Manutencao da Secretaria Municipal de Educacdo;

- Projeto: 020401.12.361.0062.2.014 — Manutencdo da Rede de Ensino Fundamental;
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- Projeto: 020401.12.365.0070.2.022 — Manutencdo e Revitalizagdo da Educagéo Infantil;

- Projeto: 020601.10.122.0011.2.028 — Manutencao da Secretaria Municipal de Salde;

- Projeto: 020701.08.243.0034.2.030 — Encargos com o Conselho Tutelar;

- Projeto: 020701.08.244.0034.2.032 — Manutencao da Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
- Projeto: 021001.13.122.0011.2.039 — Manutengdo da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo;
- Projeto: 021001.13.392.0071.2.040 — Encargos com Eventos Culturais do Municipio;

- Projeto: 030101.08.122.0034.2.055 — Gestdo Administrativa do Fundo de Assisténcia Social;

- Projeto: 030101.08.122.0034.2.057 — Gestao do Programa Bolsa Familia;

- Projeto: 030101.08.245.0034.2.058 — Gestdo do bloco de Protecdo Social Basica;

- Projeto: 030101.08.245.0034.2.059 — Gestao do Bloco de Protecado Social Especial de Média e Alta

Complexidade;

- Projeto: 030101.08.245.0034.2.061 — Gestao do Programa Primeira Infancia no Suas-Crianga Feliz;
- Projeto: 050101.10.301.0052.2.064 — Gestdo da Atencdo Primaria a Salde;

- Projeto: 050101.10.302.0052.2.069 — Gestdo da Atencdo de Média e Alta Complexidade;

- Projeto: 050101.10.304.0052.2.071 — Gestdo das A¢des de Vigilancia Sanitaria;

- Projeto: 050101.10.305.0052.2.072 — Gestado das A¢des de Vigilancia em Salde;

- Elemento de Despesa: 33.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

- Fonte: 1500/1540/1542/1550/1569/1600/1660.

2 - CONTRATAGAO:

De acordo com a Lei n°® 14.133/2021: Modalidade Pregédo Presencial.

3 - JUSTIFICATIVA

A fim de atender as demandas administrativas e operacionais das Secretarias Municipais e demais

Orgéos da Prefeitura Municipal de Ipixuna, torna-se necessaria a contratacdo de servicos de
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impressos graficos diversos. Esses servicos sdo essenciais para a execugdo dos servicos publicos,

garantindo a transparéncia, eficiéncia e organizagdo das atividades institucionais.

Os servicos graficos a serem contratados incluem a confecgdo de adesivos, banners, cartazes,
envelopes, estampas, faixas e placas frontiline em lona. Esses materiais desempenham um papel
fundamental na comunicagdo interna e externa dos 6rgaos municipais, permitindo a padronizagao
e formalizagdo de documentos, a divulgacao de campanhas institucionais, a sinalizacdo de espagos

publicos e o suporte a eventos e agdes governamentais.

Além disso, a utilizagdo desses servi¢os contribui para a otimiza¢do dos processos administrativos,
facilitando o registro e controle das informa¢es, bem como a comunicagdo eficaz com a
populacdo. Dessa forma, a contratacdo de servicos de impressos graficos é indispensavel para

garantir a efetividade e a legalidade dos atos administrativos.

Diante do exposto, a presente justificativa fundamenta a necessidade da contratacdo desses
servigos, visando a manutengdo e melhoria da qualidade dos servigos prestados pela Prefeitura

Municipal de Ipixuna, beneficiando diretamente a administracdo publica e a populagdo local.
4 - DA VIGENCIA:
O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos é de 12 (doze) meses, contada data da sua

assinatura, excluido o dia do comeco e incluido o do vencimento.

Nos termos do artigo 84 da Lei n° 14.133/21, o prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera
de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco
vantajoso.

O prazo para realizacdo do servi¢o é de 10 (dez) dias, contado a partir do recebimento da guia de
solicitacdo pelo fornecedor, admitida prorrogacdo quando comprovado justo motivo aceito pela

Administracao.
5 - CONDICOIES DE RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO:

Para execucdo dos servicos adquiridos proceder-se-a da seguinte forma, de acordo com as
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necessidades e conveniéncias da ADMINISTRACAO:

O servico sera realizado diretamente na sede do municipio, no enderego indicado na ordem de
fornecimento ou em documentos especifico.

O FORNECEDOR executara os servicos mediante a apresentagdo da “Autorizacdo da Ordem de
Fornecimento ou documento especifico”, modelo previamente apresentado pela ADMINISTRAGAO
e acordado pelas partes, devidamente datada e assinada por funcionario autorizado da Prefeitura.
Esta devera ser devidamente preenchida com as informagdes relativas ao abastecimento e
assinadas por funcionario que executou o fornecimento, sera recebido provisoriamente, de forma
sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, com verificagdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais, sera recebido definitivamente, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do artigo 140, inciso Il alinea a/b
da Lei 14.133/21, o objeto desta licitagdo sera recebido mediante recibo.

A licitante vencedora devera providenciar a substituicdo dos servicos que nao atender as
especificagdes do termo de referéncia no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar do recebimento

da solicitacdo.

6 - DA SUSTENTABILIDADE:

6.1 Os servicos a serem executados deverdo obedecer as normas e especificagbes da ABNT,
INMETRO, Normas da ISO, ANVISA, MINISTERIO DA SAUDE no que se refere a qualidade, conforme

for aplicavel.

7 - PENALIDADES:

7.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.1333, de 2021, o contratado que: a)
der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdao ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a execugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo

justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execugdo do contrato;

Pagina | 5




GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS Proc. ng
PREFEITURA MUNICIPAL DE IPIXUNA

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.2. Caso a CONTRATADA ndo cumpra quaisquer das obrigagdes assumidas, ou fraude, por
qualquer meio, a presente contratagdo, poderdo ser aplicadas, sequndo a gravidade da falta
cometida, uma ou mais das seguintes penalidades, a juizo da Administragdo da Prefeitura:

7.2.1 Adverténcia;

7.2.2 Multa:

7.2.2.1 O atraso injustificado na execugdo dos servicos sujeitard o FORNECEDOR a multa de:

a) 1% (um por cento) do valor Adjudicado por dia, até o trigésimo dia de atraso, se o objeto ndo
for entregue na data prevista, sem justificativas aceitas pelo Municipio;

b) 30% (trinta por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da obrigacdo
assumida.

¢) 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado ndo realizado, em caso de inexecucdo parcial da
obrigagéo assumida.

d) 10% sobre o valor adjudicado, em caso de recusa da prestadora do servigo em retirar a nota de
empenho ou instrumento equivalente.

e) 10% sobre o valor do preco registrado, em caso de descumprimento, pelo fornecedor, de
qualquer das clausulas da Ata de Registro de Precos.

7.3 Sera configurada a inexecugao parcial do objeto quando houver atraso injustificado por mais
de 05 (cinco) dias da data da solicitagdo do servico, até o limite de 10 (dez) dias.

7.4 Sera configurada a inexecucdo total do servigo quando:

a) houver atraso injustificado por mais de 10 (dez) dias apds o término do prazo fixado para a
prestacdo do servigo, sem que qualquer parcela do objeto tenha sido entregue;

b) todo o fornecimento ndo for aceito pela FISCALIZACAO por ndo atender as especificagdes.

8 - DA RESCISAO CONTRATUAL

O CONTRATANTE podera rescindir o contrato, em caso de inexecugdo parcial ou inexecucédo total

do objeto.
O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado ao FORNECEDOR.

Se o valor do pagamento for insuficiente, fica o FORNECEDOR obrigado a recolher a importancia

devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagdo oficial.
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Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pelo FORNECEDOR ao
CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscrigdo em divida ativa.

Pela inexecucdo total ou parcial do objeto desta contratagdo, a Administragdo Municipio podera
garantida a prévia defesa, aplicar ao FORNECEDOR as seguintes sangées:

a) adverténcia;

b) suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragdo Municipio, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos;

¢) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Piblica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o FORNECEDOR
ressarcir a Administracdo Municipal pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da
sangdo aplicada com base na alinea anterior.

Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou por motivo de reconhecida for¢ca maior,
devidamente justificado e aceito pela Administracdgo do CONTRATANTE, o FORNECEDOR ficara
isento das penalidades mencionadas.

Além das penalidades citadas, o FORNECEDOR ficara sujeito, ainda, ao cancelamento de sua
inscricdo no Cadastro de Fornecedores do Municipio e, no que couberem as demais penalidades
referidas no Art. 156 da Lei n°® 14.133/21.

As sancbes de adverténcia, suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragdo Municipal, e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
com a Administragdo Publica poderdo ser aplicadas ao FORNECEDOR juntamente com a de multa,

descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

9 - QUALIFICAGAO TECNICA:

O licitante devera apresentar a Comissdo de Licitagdo - CL, 01 (um) ou mais atestados de
capacidade técnica, expedido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove

(m) ter o licitante fornecido materiais da mesma natureza desta licitagdo.

10 - PAGAMENTO:

Pagina | 7



GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE IPIXUNA

O pagamento resultante da contratacdo sera efetuado de acordo com as normas da Prefeitura
Municipal de Ipixuna e com os valores propostos até 10 (dez) dias apds entrega e aceitacdo dos
servicos executado.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela Administracao, o
valor devido sera acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante a férmula, observada a

data limite para pagamento acima previsto.
A atualizagao financeira serad mediante as seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo I = (TX/100) 365, onde:

EM = encargos moratérios;

I = indice de atualizacado financeira = 0,00016438;

TX = percentual da taxa de juros de mora anual;

N = nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = valor da parcela em atraso.

Obs.: Nao sera efetuado qualquer pagamento a Contratada enquanto houver pendéncia de
liquidacdo de obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual ou de
apresentacdo de documentacdo exigida neste Edital, no Contrato celebrado ou Nota de

Empenho/Fornecimento emitida ou em caso de irregularidade fiscal.

A Contratada caber4 sanar as falhas apontadas, submetendo-se a nova verificacdo, ap6s o que a
fiscalizacdo procedera na forma estabelecida e providenciara a regularizagdo do apontado nos itens

precedentes, quando for o caso.
11 - INFORMAGOES ADCIONAIS:
e Apresentar requerimento para pagamento.
e Apresentar as devidas certiddes validas, juntamente com NF-e.

e O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente na instituicdo que vier a ser

indicada ou, excepcionalmente, com emissdo de cheque nominal a empresa vencedora.
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e [ expressamente vedada ao FORNECEDOR a subcontratagdo para o fornecimento deste
objeto.
e A garantia do material seguird as normas federais, contado (s) do seu recebimento

definitivo.

12 - ENCARGOS DAS PARTES:

Além das obrigagbes expressas no Edital e na Ata de Registro de Pregos, as partes devem cumprir
fielmente as obrigagdes assumidas, respondendo pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou

parcial.

13 - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS:

13.1 Os servicos deverdo ser executado em conformidade com as orientagdes voltadas para a

sustentabilidade ambiental, conforme consta expressamente no item 6.1 e seu subitem deste TR.

14 - O FORNECEDOR DEVE:

14.1. Sobre o servico de confecgdo e impressdo de materiais graficos:

14.2. Garantir que todos os materiais graficos sejam entregues nas secretarias municipais e demais
6rgdo da Prefeitura Municipal de Ipixuna.

14.3. Controlar para que as secretarias municipais e demais érgdos da Prefeitura Municipal de
Ipixuna tenha sua demanda atendida para o servi¢o de confec¢do e impressdo de materiais graficos
para o qual estd autorizado. Em caso de servico ndo atendido conforme o solicitado fora das
especificacdes e/ou do tipo inapropriado para o uso pretendido o FORNECEDOR arcara com o
6nus do fato.

14.4. Os servicos de confeccdo e impressdo de materiais graficos serdo recusados no caso de
eventuais falhas quanto ao servi¢o solicitado, apresentarem qualidade inferior ao servico licitado
ou sofrer eventual alteracdo de suas caracteristicas, quando for o caso.

14.5. Os servicos de confeccdo e impressdo de materiais graficos recusados deverdo ser
substituidos no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contadas a partir do recebimento da formalizacdo
da recusa pela ADMINISTRAGAO, arcando o FORNECEDOR com os custos dessa operacdo, inclusive

os de reparagao.
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14.6. Em caso de sinistro, falha dos servicos de confeccdo e impressdo de materiais graficos, casos
fortuitos ou de forca maior, o FORNECEDOR deveréa providenciar alternativas de servico nas
mesmas condi¢des acordadas, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, ap6s o recebimento da
formalizacdo de descontinuidade dos servicos emitida pela ADMINISTRACAO PUBLICA, sob pena,
de sofrer as san¢des previstas no Edital.

14.7. Nao devera transferir a terceiros, por qualquer forma, nem subcontratar qualquer parte do

objeto do contrato sem prévio consentimento, por escrito, da ADMINISTRACAO.

15 - ASSUNTOS GERAIS:

15.1. O FORNECEDOR devera responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados a
ADMINISTRACAO, por dolo ou culpa, bem como por aqueles que venham a ser causados por seus
prepostos.

15.2. Relatar 8 ADMINISTRACAO toda e qualquer irregularidade observada em virtude da prestagao
dos servigos e prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados, prontamente.

15.3. Credenciar junto a PREFEITURA um Preposto para prestar esclarecimentos e atender as
reclamagdes que por ventura surgirem durante o servico.

15.4. Responsabilizar-se-a por todas as providéncias e obriga¢des estabelecidas na legislacdo
especifica de acidente de trabalho, bem como por todas as despesas decorrentes do servigo de
confecgdo e impressdo de materiais graficos tais como: salérios, sequro de acidentes, taxas,
impostos e contribui¢des, indenizagdes, vale-transporte, vale-refeicdo, e outras que porventura
venham a ser criadas e exigidas por Lei.

15.5. Responsabilizar-se-a por quaisquer agdes judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a
ser exigidas por forca de Lei, ligadas ao cumprimento do servico.

15.6. Fornecer a seus empregados todos os Equipamentos de Protecdo Individual — EPI, exigidos
pela Secretaria de Seguranca e Medicina do Trabalho — SSMT do MTE, bem como cumprir todas as
normas sobre medicina e seguranga do trabalho.

15.7. Observar e adotar todas as normas de seguranca e prevencao a incéndio, recomendadas por
Lei.

15.8. Manter durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Preco, em compatibilidade com as
demais obrigacdes assumidas, todas as condicbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no

processo licitatorio.
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16. A ADMINISTRACAO MUNICIPAL DEVE:

1. Prestar ao FORNECEDOR todas as informagdes solicitadas e necessarias para a prestacdo do
servico.

2. Designar servidores da ADMINISTRAGAO para acompanhar e fiscalizar a execucio do servico,
nos termos do art. 104 da Lei n°® 14.133/21.

3. Fornecer a relagdo das Secretarias Municipais e érgdos da Prefeitura de Ipixuna, pertencentes ou
a servico da ADMINISTRAGCAO, autorizados para receberem a referida prestacdo de servico.

4. Notificar ao FORNECEDOR, por escrito, a ocorréncia de eventuais falhas ou imperfei¢des na
prestacdo dos servicos, fixando prazo para sua corre¢éo.

5. Fornecer ao FORNECEDOR, nomes e modelos de assinaturas dos responsaveis por liberar
autorizagdes para guia de servigo.

6. Efetuar o pagamento do bem adquirido, conforme Nota Fiscal, ap6s o aceite; condicionada ao
atesto por servidor da Prefeitura de Ipixuna, na forma regularmente adotada pela Administragdo

Municipal.

RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA:

P il

— &
Secretaria Municipal de Administracao.

)
e < i
- 4o

Secretaria Mumcn;;al de Educagdo.

Secretaria Municipal de Saude.

Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
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Secretaria Mufiicipdl deCultura e Turismo.

UNIDADE FISCALIZADORA:

& 2l
Secretaria Municipal de Admipjstracao.
APROVADO PELA EXMA. Sra.

Paula Augusta Monteiro de Oliveira

Prefeita de Ipixuna.
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ANEXO Il - MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA DE PRECOS

ITEM

DESCRICAO

UNID

QUANT

MARCA/
MODELO

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

TOTAL GERAL DA PROPOSTA APRESENTADA
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